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Vi glaeder os til at arbejde sammen med dig om din uddannelse. Vi hdber, du vil f&
gleede og gavn af de kompetencer og faerdigheder, vi kan tilbyde dig. Du kommer
til at lsere en masse praktisk og fagteknisk inden for dit omrdéde.

| denne hdndbog kan du finde svar pd& de fleste spargsmdl i forbindelse med
din start i skoleoplsering (SOP). Kommer du i tvivl om noget, s& sperg din SOP-
instrukter eller skriv til administrationen p& mail: kontrakter@aarhustech.dk.

3/M



Generelle oplysninger

Skoleoplaering tilbydes inden for visse uddannelser til elever, der efter
grundforlgbet ikke har fdet en uddannelsesaftale og ikke er pdbegyndt
en anden uddannelse, uforskyldt har mistet deres uddannelsesaftale eller

afsluttet en kort uddannelsesaftale. Optagelse i skoleoplaering er betinget
af opfyldelse af EMMA- kravene (se nedenfor).

Arbejdstid
37 timer ugentligt.
Skoleoplzering

At veere lzerling i skoleoplaering erstatter det at veere ansat som leerling i en virk-
somhed. Din virksomhed hedder AARHUS TECH.

Malet

Mdlet med skoleoplaering er at fare dig frem til en afsluttet uddannelse i det fag,
du har valgt.

| lzbet af skoleoplaeringen vil skolen fortsat hjaelpe dig med at finde en laereplads,
s& du kan afslutte din uddannelse i en virksomhed.

Saerlige regler

Skoleoplaering er omfattet af nogle saerlige regler, som du kan lsese mere om pd
https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/erhvervsuddannelser/oplaering/skoleoplaer-

ing-og- nnel ranti
i boksen “laes mere” klik p&d Hadndbog: Skoleoplaering i erhvervsuddannelserne.

4/M



Hvad betyder EMMA?

EMMA er en forkortelse, som stér for Egnet, faglig Mobil, geografisk Mobil og Aktivt
segende. Det er disse krav, du som laerling skal opfylde ved optagelse til skoleop-
laering, og du skal leve op til dem, s& laenge du er i skoleoplaering.

EMMA er de krav, som skolen bruger til at vurdere, om du kan optages til skole-
opleering eller fortsaette i skoleoplaering. Alle i skoleoplaering skal overholde EMMA-
kravene. Hvis du ikke ger det, skal skolen melde dig ud af skoleoplaering.

Egnethed:

Om du er egnet til at gennemfare den gnskede uddannelse, samt
om du efter gennemfart uddannelse vil kunne fungere pd arbejds-
markedet, herunder din evne til fx at overholde mgdetider og aftaler.

Geografisk mobilitet:

Om du aktivt sgger og tager imod en lzereplads i hele landet.

| skoleoplaering kan du ikke afvise et tilbud om en lzereplads.
Hvis du er ngdt til at flytte pga. en leereplads kan du vaere
berettiget til flyttehjaelp ved Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag.

Faglig mobilitet:
Om du aktivt sgger og tager imod en lzereplads i et andet speciale

i uddannelsen end din ferst valgte. Din farst valgte, hvis specialet
kan gennemfares uden tab af uddannelsestid

Aktiv:
Om du konstant er aktivt lserepladssegende, herunder om du har

en aktiv og synlig profil pé_laerepladsen.dk og kan dokumentere
din laerepladssagning.

OBS

Hvis du ikke opfylder alle fire EMMA-krav, kan du ikke optages til eller forblive i
skoleoplzering.

Hvis du gnsker at stoppe som lzerling i skoleoplaering, skal du s& hurtigt som muligt

forteelle det til din instrukter pd skolen, og du opfordres til at kontakte en uddan-
nelses- og erhvervsvejleder, inden du stopper. Du skal vaere klar over, at ndr du ferst
er trédt ud af skoleoplaeringen, har du ingen fortrydelsesret.




Ordensregler

¢ =mmmm
AARHUS TECH har et saet ordensregler du skal g —
kende og overholde. Her kan du lzese ordensreglerne P

aarhustech.dk/ordensreglement/

Opfarsel

Du skal under hele uddannelsen - bdde under skoleophold og i skoleoplsering
- overholde arbejdstid og geeldende regler og sikkerhedsbestemmelser samt
instrukser fra din SOP-instrukter pd samme mdde som i en ‘normal virksomhed'.
Herunder ogsd at du anvender sikkerhedsfodtgj/vaernermidler, hvis det er et krav.




BEFORDRINGS-
REFUSION =

Du kan f& befordringsrefusion for den korteste vej fra din bopael til skolen/
laerestedet og retur, ndr du har min. 10 km hver vej. Befordringsrefusion under
skoleoplaering udger 90 % af de afholdte udgifter - dog hejst 90 % af udgift-
erne fil billigste offentlige transportmiddel. Befordringsrefusion under skoleop-
hold udger 100 %, dog hgjest 100 % af udgiften til billigste offentlige transport-
middel.

Parkering

Vaer opmaerksom pd, at der er parkeringskontrol pd AARHUS TECH. P& Dollerupvej
skal du registrere din nummerplade. Dette skal du ikke p&d Halmstadgade og Has-
selager Allé. Laes mere pd vores hjemmeside péd

Egen bil

Kerer du i egen bil, skal du opgere din befordringsudgift ved at gange den korteste
afstand mellem skole/laerested og hjem med statens lave sats for kersel (tfaksten i
2026 er 2,28 kr. pr. km). Overstiger din udgift ved karsel i egen bil udgiften til billig-
ste offentlige transport, beregnes din refusion efter reglerne om billigste offentlige
transport (Se afsnittet ovenfor).

Ansggning om udbetaling

Du ansgger via dette link:

https:/sdbf.dk/aarhustech/Login/LoginMitld?returnUrl=/aarhustech/
ret/1727baf 2

Videoguide: https:/youtu.be/JANwWIQv 9ms

Befordringsrefusion udbetales bagudrettet. Du skal s@ge senest 2. hverdag i
mdneden for udgifter fra foregdende kalendermdned. Eksempel: Udgifter for
januar skal du ansege om senest 2. hverdag i februar, for at f& dem udbetalt i
slutningen af februar.

Der udbetales befordringsrefusion for VFO (virksomhedsforlagt oplsering). Der ud-
betales ikke befordringsrefusion, ndr du er i delaftale. N&r du er i delaftale kan du
traekke din befordring fra i skat efter gseldende regler.
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Delaftale og VFO

(Virksomhedsforlagt oplaering)
Mens du er i skoleoplaering, kan du blive undervist eller ansat hos en arbejdsgiver
i kortere eller laengere perioder. Der kan veere tale om en delaftale, hvor din Izn
i perioden betales af virksomheden efter geeldende regler. Der kan ogsd vaere
tale om VFO, hvor der indgés en aftale mellem skolen og virksomheden. Din
skoleoplaeringsydelse bliver betalt af skolen. Du kan ikke sige nej til VFO eller en
delaftale - hvis du ger det, vil det betyde, at du kan blive udmeldt fra skoleoplaeringen.

i
e
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Fravaer/sygdom

Hvis du har fraveer - ogsé ved skoleophold - skal du ALTID
hver dag inden arbejdstids pdbegyndelse registrere dit
fraveer via Studie+ appen

N&r du er i skoleoplaeringen (praktik pa skolen), skal
du hver dag inden arbejdstids pdbegyndelse ogsé
kontakte og informere din SOP-instrukter.

Ndrdu erudeien delaftale eller VFO, skal du huske
;:% 0gsd at kontakte og informere virksomheden: Altsé

Studie+ appen, instrukter og virksomhed.

Der kan vaere lokale regler, som SOP-instruktoren vil informere dig om.

Leengerevarende sygdom kan betyde, at din uddannelsestid bliver forlaenget.
Skolen kan forlange dokumentation og eller en mulighedserklaering fra dig, som
skolen betaler.

Traek i skoleoplzeringsydelse

Hele dages fravaer som ikke er meldt til AARHUS TECH
rettidigt, resulterer i traek i skoleoplaeringsydelse.

Sygt barn og omsorgsdage

Hvis du har hjemmmeboende mindredrige bern, har du ret til fravaer i forbindelse
med sygt barn eller omsorgsdage i samme omfang som laerlinge med uddan-
nelsesaftale indenfor dit uddannelsesomrdde. Proceduren er den samme som ved
fraveer.

Fri

Der kan som hovedregel kun aftales fri ved begivenheder i den naermeste familie,
laege eller speciallaege, der ikke har dbent uden for arbejdstiden, og til de prover
der skal aflaegges i forbindelse med erhvervelse af karekort.




Ferie og saerlige feriedage

Da du ikke har lenmodtagerstatus, er du ikke er omfattet af ferieloven. Du har der-
for ikke umiddelbart ret til ferie og saerlige feriedage. Undervisningsministeriet har
dog meddelt skolerne, at det er deres standpunkt, at laerlinge i skoleoplaering skal
have 5 ugers ferie efter ferielovens regler og 5 seerlige feriedage som laerlinge med
uddannelsesaftale er berettiget til i henhold til overenskomsten. Skolen tilrettelaeg-
ger feriens og feriedagenes placering.

KALENDER

FRI MED SOP
YDELSE 2026

Forar

Mandag den 30. marts 2026
Tirsdag den 31. marts 2026
Onsdag den 1. april 2026
Fredag den 15. maj 2026
Fredag den 5. juni 2026

Sommerferie
Mandag den 6. juli 2026 til fredag den 31. juli 2026 (begge dage inkl.)

Juleferie

Tirsdag den 22. december 2026 til fredag den 31. december 2026
(begge dage inkl.)

OBS

Hvis du er pd skoleophold (hovedforleb), i virksomhedsforlagt oplaering eller del-
aftale (anden arbejdsgiver), kan du ikke holde fri. Disse fridage kan afvikles pd et
andet tidspunkt — efter aftale med din instrukter.

Indgdr du restlaereforhold/kort uddannelsesaftale medbringer du ikke ferie fra
AARHUS TECH.




Skoleoplzeringsydelse

Som laerling i skoleoplaering fér du udbetalt skoleoplaeringsydelse. Taksterne for
2026 er fastsat fil:

Under 18 ar

4.294 KR.

pr. méned

Over 18 ar
1. ar af hovedforlebet

10.287 KR.

pr. méned

2. ar af hovedforlobet

11.317 KR.

pr. méned

3 ar af hovedforlobet

12.519 KR.

pr. maned

4. ar af hovedforlobet

14.738 KR.

pr. méned

Skoleoplaeringsydelse er en offentlig ydelse og udbetales kun til lzerlinge, der ikke
far andre former for offentlige ydelser.

Skoleoplaeringsydelsen udbetales mdnedsvis bagud og er til udbetaling den sid-
ste hverdag i mdneden. Ydelsen er A-indkomst, og skolen skal tilbageholde A-skat.
Leerlinge i skoleopleering skal ikke betale ATP samt arbejdsmarkedsbidrag og opt-
jener heller ikke feriepenge. HUSK at aendre forskudsopgerelse til SKAT, s& AM-
bidrag og beskaeftigelsesfradrag ikke indgar.

Leerlinge i skoleoplzering, der sendes ud i en delaftale, skal have den laerlingelan,
der er fastsat i overenskomsten.

Du modtager opgerelse pd din ydelse via offentlig Digital Post.
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